成都农业科技职业学院毕业论文格式规范

毕业论文是学生从事实践工作成果的主要表现，它表明了作者在研究工作中获得的新发明、新理论或新见解，是评判学生学术水平的主要依据，也是专科毕业的必要条件之一。为了进一步提高论文质量，做到论文在内容和格式上的规范与统一，特制定如下要求：
一、论文组成及要求

毕业论文一般由以下主要部分组成，依次为：⒈封面，2.目录3.中文摘要，4.论文正文，5.参考文献，具体要求如下：

1、封面

封面上应填写以下内容：

1 学号

2 论文题目：论文题目应当简明扼要地概括和反映出论文的主要内容

3 专业名称：按教学计划专业名称填写

4 指导教师

2、目录

论文目录是论文的提纲，也是论文各部分的小标题。一般应列出三级标题。

3、论文（中文）摘要

论文摘要200字左右，关键词3-5个。

论文摘要应概括地反映出论文的主要内容，主要说明本论文的研究目的、研究方法、所取得的成果和结论。要突出本论文的创造性成果或新见解，力求语言精炼准确。

4、论文正文

论文正文是主体，一般包括材料与方法、结果与分析、讨论与结论等部分。

5、参考文献

参考文献只列作者阅读过，在正文中被引用过、正式发表的文献资料。按文中引用的先后顺序编码，并将编码置于方括号中，且以上标形式标注在引用句后。文献中的作者不超过三位时全部列出；超过三位时一般只列前三位，后面加“等”字；作者姓名之间用逗号分开；主要参考文献的著录格式：

①期刊

序号 作者. 文题. 刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码
②专著

序号 作者. 书名. 出版地，出版者，出版年，起止页码

③论文集

序号 作者. 文题. 见(in)：编者，编(eds).论文集名. 出版地，出版者，出版年，起止页码
④论文

序号 作者. 文题.[论文]. 授予单位所在地，授予单位，授予年

⑤专利

序号 申请者. 专利名. 国别，专利文献种类，专利号，出版日期

⑥技术标准

序号 起草责任者. 技术标准代号. 标准顺序号—发布年.技术标准名称. 出版地，出版者，出版日期
二、论文的书写及打印格式

1、毕业论文用纸规格为210mm×297mm(A4纸)大小。

2、毕业论文必须用中文书写，用计算机打印（论文必须单面打印），字迹要清楚，标点符号要正确。毕业论文一般文科类4000字以上、理科类3000字以上。 

3.论文层次应分明，标题要简明扼要，重点突出，一般分三级标题。具体格式如下：

1.□□□□□□（一级标题，三号黑体，居左）

1.1□□□□□□（二级标题，小三号黑体，居左）

1.1.1□□□□□□（三级标题，四号黑体，居左）

4、毕业论文正文用小四号宋体字，标准字间距，1.25-1.5的行距。页面左边距为3cm，上边距、下边距和右边距分别为2.5cm。单面复印，复印时页码排在页脚居中位置。 

5、每个图、表都应有标题（图题或表题），以表1、表2，图1、图2等形式统一编号。标题应简洁明了，准确恰当，相对于图、表居中排列。表题一般置于表的上部，图题一般置于图的下方。
6、论文一律采用标准化的符号、代号等，正确使用大小写、上下角标、正斜体。
7、最后提交的论文，文中的错别字率不得超过1‰。

8、毕业论文是学生的成果，需送档案室归档保存。 
                                                             学号___________

成都农业科技职业学院

（大黑体，小一号，字距3）
毕业论文

（标宋，一号字150%，字距5）

论文题目（黑体，二号字）
学生姓名（宋体，小二号）
专业名称                  
指导教师                  
         年    月  
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